
 
     

 

س                                            درو یزیمسئول برنامه ر ف یشرح وظا  

                                

 

 ی آموزش یبه گروه ها  یشنهادیبرنامه پ ی نامه  معرف ارسال -1

 یآموزش یبرنامه از گروه ها  اخذ -2

 آنها کینمودن دروس فاقد استاد و تفک مشخص -3

 زبان( -معارف  -یبدن تی)ترب یبرنامه دروس عموم نوشتن -4

 استاد  ی دانشگاه جهت معرف ی به دانشکده ها نامه -5

 شده  جهت مشخص نمودن روز وساعت یبا استاد معرف یهماهنگ -6

 و اصلاح برنامه از نظر کددرس،روز وساعت،کد استاد ،فرمت برنامه کنترل -7

 یامتحان  یز یبرنامه به واحد امتحانات جهت برنامه ر ارسال -8

مختلف   یو بخشها  یآموزش یو ارسال به گروه ها  دییجهت تا ی( به معاون آموزشیو امتحان ی)کلاس ییبرنامه نها ارسال -9

 دانشکده 

 ی برنامه درس یوبررس کنترل  در سما و وب در زمان انتخاب واحد و حذف و اضافه  انیدانشجو یدروس درخواست ارائه -10

 امتحانات  یدروس جهت برگزار یبا واحد امتحانات و سرپرست یو امتحان 

 


